
 

Zatwierdzanie i odrzucanie dokumentów w osobistym portalu AB Werkt 
 

 

1. Jeśli otrzymasz e-mailem link, zaprowadzi Cię on do Twojej osobistej części portalu AB Werkt, w której możesz zatwierdzić dokument.  

  



 

2. Kliknij przycisk ‘Zatwierdenie lub odrzucenie’.  

  



3. Następnie wyświetlony zostanie poniższy ekran. Dokładnie sprawdź podane dane.  

4. Jeśli akceptujesz dokument, zaznacz rubrykę ‘Przeczytałem/am dokument i zgadzam się z jego zawartością’. Następnie: 

a. Kliknij ‘Poproś kod do weryfikacji’. Trzymasz na swój telefon komórkowy SMS z kodem weryfikacyjnym.  

b. Wpisz ten kod w rubryce ‘Wpisz kod do weryfikacji’. 

c. Kliknij ‘Zaakceptowane’.  

d. Po zatwierdzeniu dokumentu będzie on dostępny do wglądu w zatwierdzonych dokumentach (patrz następna strona).  

5. Jeśli nie akceptujesz dokumentu, przejdź do punktu 5. 

 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Zatwierdzonych dokumentach 



6. Jeśli nie akceptujesz dokumentu, podaj powód w rubryce ‘przyczyna odrzucenia’. Najlepiej od razu podaj wyczerpująco przyczynę odmowy. Dzięki 

temu będziemy mogli szybko podjąć działania. Możesz też skontaktować się ze swoją osobą kontaktową w AB Werkt. Uwaga! NIE zaznaczaj rubryki 

‘Przeczytałem/am dokument i zgadzam się z jego zawartością’.   

7. Kliknij następnie ‘Poproś kod do weryfikacji’. Otrzymasz na swój telefon komórkowy SMS z kodem weryfikacyjnym.  

8. Wpisz ten kod przy rubryce ‘Wpisz kod do weryfikacji’.  

9. Kliknij ‘brak akceptacji’.  


